Staj İş Akış Süreci
[bookmark: _GoBack]Öğrenci staj yapmak istediği firmayı kendisi belirler. (T.C. Malatya Turgut Özal Üniversitesi Staj Uygulama Yönergesi - Bilgisayar Mühendisliği Staj Yönergesi)
Öğrenci tarafından doldurulan “Staj Başvuru Formu” ile firma tarafından imzalanan “Staj Kabul Formunun” staj yerinin uygunluğu açısından değerlendirilmesi için belirlenen tarihler aralığında Bölüm Staj Komisyonundan onay alınır.
Bölüm Staj Komisyonundan onay alan öğrenciler, gerekli yerleri ıslak imzalı olarak doldurulmuş “Staj Başvuru Formu”, “Staj Kabul Formu”, “Staj Taahhütname Formu” ve “SGK Staj Formu” nu iki nüsha halinde (bir nüshası imzalar tamamlandıktan sonra öğrenciye teslim edilecektir) eksiksiz biçimde Bölüm Staj ve İşletmede Mesleki Eğitim Komisyonuna teslim eder.
Staj yönetmeliğinde yer alan staj yapan öğrencinin yükümlülüklerine bağlı olarak stajını gerçekleştirir. (Bilgisayar Mühendisliği Staj Yönergesi)

Öğrenci dönemin açılmasını takip eden ilk iki hafta içinde, onaylatılmış “Staj Defteri” (fiziksel) ile “Staj Sicil Formu” nu (kapalı ve mühürlü zarf içinde) Bölüm Staj Komisyonuna teslim eder.
Süreci eksiksiz tamamlayan öğrenciler, dönemin 4. haftasında staj sunumlarını gerçekleştirir ve başarılı olanlar staj sürecini tamamlar.
Stajda Dikkat Edilecek Kurallar 
· Staj günleri, eğitim-öğretim günleriyle çakışmamalıdır.
· Cumartesi günü çalışacak öğrencilerimiz “Staj Kabul Forumu” nda ilgili alanı işaretlemelidir.
· SGK girişinin yapılmamasını isteyen öğrencilerimiz Bölüm Staj Komisyonuna bilgi vermelidir.
· Öğrenci staj yaptıktan sonraki ders kayıtları sırasında staj dersini seçer.





